娱乐场KTV

培训录取通知书

姓名：            性别：           应聘职务：         

恭喜您！对于您今天的表现，本公司予以认可。另经复审，决定录用您参加职前培训，请您认真阅读以下内容，严格按照要求，准时报到，逾时将取消培训资格：

一、男女生着装统一： 穿白色长袖衬衫，黑色非紧身西裤，黑色皮鞋，黑色袜子。

二、 须带物品：
（1）笔记本1本，笔1支；一寸照片一张。

（2）尽量不要带贵重物品及皮包（无处存放），以防丢失，否则本公司概不负责。

（3）带好水杯等个人用品。

（4）女生头发须扎起，切勿披肩，须擦抹淡装。

（5）男生头发剪短，最好毛寸发稍不可过眉。

三、请于4月   日早9：00凭此通知书准时至公司培训处报到领取培训证参加培训。

    注：培训期每人一套培训服

四、 关于培训薪金及待遇：

（1）本次培训为每位培训人员免费提供一餐。培训期薪金所有基层人员一律为人民币10元/天，储备干部为15元/天，但仅相对于最后培训期满考核合格而被本公司录取试用之人员。

（2）如培训期间遇不适任而遭开除者或正式申请离职及培训期满考核不合格而未予录取的人员，本培训薪金费均不予发放及退还。

报到地址： 

如有疑问，请至电话：  

娱乐场KTV
培训纪律及注意事项
1．    凡是此次培训人员必须统一着培训服装并随身配带培训证，以使我工作人员随时检查，培训证不得涂改转让，如有遗失请立即上报补办，补办须交人民币10元整工本费。

2．     培训时间为每日早9:00－下午5:00, 请各培训人员严格遵守作息时间，严禁迟到，早退。如有紧急情况，请提前打电话至公司并说明原因。

3．     我公司本着择优录取，优胜劣汰之原则来进行人员的筛选及录用，采用末位淘汰制，敬请各位多多努力。

4．     培训期间严禁请假，请假者立即遭淘汰。

5．     迟到：累计迟到三次者即遭淘汰。

6．     旷课：无故不到者即被视为旷课，旷课者则被公司认为无理由放弃培训，即遭淘汰。 

7．     培训期间全体人员严禁在培训现场吸烟，吃饭、喝水及休息时请至指定地点并严格遵守秩序，切勿大声喧哗，勿干扰其它单位人员工作，无条件服从上级指示。请记住，从现在这一刻开始，您已代表TOP ONE的形象，请随时、随地注意您的一言、一行、如有破坏公司形象者即遭淘汰。

8．     未经允许人员不得私自进入其它办公区及离开培训现场，如未经报备点名未到者以旷课论处。

9．     请诸位随时注意环境卫生，乱扔垃圾者立遭淘汰。在培训过程及培训期满未予录取之人员公司将会安排办理退出本次培训之手续。

10．     每日在培训结束时，会安排人员轮流值日，清扫培训场地，经检查合格后方可离场。           
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