对讲机使用方法
一、 对讲机的正确佩带：主机统一放置后腰，耳迈统一挂置左耳。

2、 交接：上一班次下班时须与下一班次人员交接，交接完毕后方可下班，两班次交接时应先进行试机，确认通讯正常，须填写交接表，并签字确认完好无损。

3、 使用对讲机的同仁，只能讲工作范围内的事情，严禁闲聊，收到信息后重复信息并回答“收谢”。

4、 对讲机使用的过程中，如发现故障应及时报告主管进行修理或者更换，以免影响正常工作，如发现是人为损坏，须照价赔偿。

对讲机用语：

主叫：“某某收到请回答。”

被叫：“收讲。”

主叫：“试机。”

被叫：“清晰。”

主叫：“某某收到请回答。”

被叫：“收讲。”

主叫：“麻烦你-----事，谢。”

被叫：“收谢。”

麻烦、请、谢谢、对不起等礼貌用语要实际运用到对讲机用语当中。
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