保洁部组长岗位职责

1. 安排好当日工作,各班的详细交接.

2. 巡视各区员工是否到岗.

3. 确保营运部工作正常运转,保证卫生达标.

4. 根据工作需要,做好员工调动安排.

5. 制定员工岗位职责和工作流程.

6. 检查各班各岗位工作情况.

7. 控制各岗位员工怎样使用和节约原材料,减少不必要的浪费.

8. 处理各区卫生,解决员工提出的问题.

9. 随时传达反应上下级情况,并做好工作记录.

10. 做好当日总结,交主管查阅.

