保洁部员工岗位职责

一.全面听从干部、主管安排工作.

二.严格执行公司制定各项规章制度.

三.做好班前交接工作和班前准备工作.

四.保持各区域各岗位清洁工作.

五.熟练掌握各岗位工作流程.

六.严禁员工聊天.脱岗现象,实行专人专岗清洁.

七.要爱护公司一切财产.确保公司物品不丢失不损坏.

八.保质保量.勤俭节约的精神.

九.要求全体员工运用礼貌用语.

十.要求全体员工认真遵守公司各项规章制度（加扣点及免职条款）
