包 厢 出 清 程 序

1． 首先该包厢服务员和干部一起进房检查客人是否遗留贵重物品，如有及时上交当班主管以便客人找寻。（注意需有两人同时进房，以策安全。）
2． 用湿毛巾由里向外擦拭麦克风，缠绕成圆圈，麦克风头朝外，按规定放好。

3． 收验桌面上杯具、餐具，沙发擦拭干净，茶几擦刮干净。

4． 清扫地面包括：死角和门后。

5． 从上到下或从里到、外擦拭电视、电脑柜、电器、桌子、沙发。

6． 用湿墩布墩地面，墩完后由里到外用大刮刀刮净地面。

7． 巡视包厢看有无遗漏之处，房间是否干净整洁。

8． 报备该楼层干部包厢出清可带，楼层干部进包厢检查是否合格，合格后报备主接“XX包厢出清可带”。
9． 最后关毕所有电源（尖峰档需要打开排风）退出房门关毕房门。
